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1. Istruzioni per il primo accesso

Di seguito le indicazioni per il primo accesso al portale TOM e per le iscrizioni on line ai corsi di
formazione.

Le uniche credenziali attualmente valide per entrare nel portale TOM sono quelle di LoginFvg o
quelle di SPID.

Loginfvg ¢ il sistema di autenticazione che la Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia mette a
disposizione dei cittadini, dei professionisti e degli operatori pubblici per accedere in modalita sicura
ai servizi e alle applicazioni online. Per chi non avesse tali credenziali & possibile rivolgersi
all'assistenza dedicata messa a disposizione dall'Insiel a questi recapiti:

e e-mail: loginfvg@regione.fvg.it
e tel. numero verde 800 098 788 (orario: lun-ven 8:00-18:00, sab 8:00-13:00)

Accedere al portale cliccando al seguente link:

https://formazione-arcs.sanita.fvg.it/tom fvg arcs/login.html

Autenticazione Centralizzata della
Regione Friuli Venezia Giulia @

AUTENTI CAZI ON E Accedi usando uno dei seguenti servizi di autenticazione esterna $

@ UTENTI

ACCESSO ATTENZIONE: se sei un dipendente del servizio sanitario regionale Ukornane
(S3R) o se hai un account loginfvg (o SPID) che ¢’ stato accreditato a
oD questo servizio, NON devi usare questo pannello, ma il servizio di
RISERVATO “Autenticazione Centralizzata della Reglone Friull Venezia Giulia” qui Password
sopral
Se hai dei dubbi su quale sia il servizio di autenticazione da utilizzare, Q

contatia rUfficio Formazione:

PERA PASSWORD
Account bloccato? SELOCCAACCOUNT

Hai dimenticato la password? RE

Cliccare sulla voce "Autenticazione Centralizzata della Regione Friuli Venezia Giulia” e selezionare
I'account che si desidera usare per autentificarsi tra: SPID, CIE, CNS, Operatori PA (equivale alle
credenziali LoginFvg) e Active Directory (funziona solamente se si & collegati alla rete Intranet
Aziendale).

Accedi ai servizi FVG
2= I 55

CNS / CRS Operatori PA Active Directory

Il Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID) é
il sistema promosso da Agid — Agenzia per |'ltalia

9 Entra con SPID

Digitale che consente di ottenere la chiave di accesso
unica ai servizi online delle pubbliche amministrazioni.

: o i Maggiori informazioni su SPID
spedv’ &3 AglD &g
i Non hai SPID?

Serve aiuto?
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https://formazione-arcs.sanita.fvg.it/tom_fvg_arcs/login.html

Per utilizzare pienamente le funzionalita di TOM l'utente dovra, solamente al primo accesso,
verificare la "professione sanitaria”, che sara proposta dal sistema, e confermare I'autorizzazione al
trattamento dei dati personali, per I'informativa sulla privacy.

CONFERMA dei PROPRI DATI e INFORMATIVA PRIVACY

Solo al 1° accesso TOM, presentera i dati della persona

CALEWDARI] F 8 DR NI WENTALE

il suUo prOf“O & PRIMO ACCESSO

DATI ANAGRAFTI

professionale

Hame | Diperciente

|

. [cewone-| Gonons |
NB: Se quak'tun_a |ced Foe. | ESERFPOLAOIAGSS |
delle professioni +tak| dpendert gensrico 1 Gpaidiriaoal |

non corrisponde
€ necessario
contattare I'ufficio aa et tse. s ins - !
formaz,‘one v O T010 Infamiang ira A

PROFILC PROFESSIONALE

N OO BT a1 ECEP 1 I £ ERAORERY R SO ERORd0ne 1] Gonds AWV def [0 ELPICINIT CONMETS MVDN JCANAIME OF COVTMRTS JAr [OVNT400 Commione
POEEbS OURCATS is AN CHSISNANIS $8 JLES FATING AN  AOBDAR SHETLIATS ICOMSRTS CON NN ATV G/ RN £: UE LD SIEMITIS 8 BTN &0 LAl
G0N R SR

» 12020 Feiotoraprsin

NFORMATIVA SUL TRATTAMENTC DE| DATI PERSONALY

| Mesto con Hnformnates sul vetaments ool dai

B Ho setto Thivmaciva ed esprime 1 mic consenss o tratamerts dei il Sati personali,

e 'informativa o
sul trattamento -

dei dati _ E’ necessario confermare la presa visione
| P
personall dell’informativa

(Testo trotto dalle “istruzioni per il 1° sccesso™ Tom di Nouvelle)

2. Iscrizione on line ad un corso

Per potersi iscrivere on line ad un corso e necessario prima identificarlo. Per fare questo ci sono tre
possibili modalita di ricerca: la bacheca, il calendario o la ricerca generica.

La bacheca ¢ |a pagina che appare all’'utente subito dopo aver effettuato il login.

J . ARCS <
= Aziendo Regionale _‘(1
=Y | eec o
AT (Sioiereo | T | ik Voueia o \ 3 T ———

DOCUMENTALE ALBO FORMATOR!

BACHECA @

'IN EVIDENZA (3) || IMMINENTI (0) || ISCRIZION! IN SCADENZA (0) || DOC.IN EVIDENZA (13) || IN AULA & BREVE (1) || CONSEGNA ATTESTAZION! (1) | REPORT (4} l COMPILAZIONE REGISTRI (o) |

Informazion dttaghte sl oot enonn
CORSI IN EVIDENZA = saille edizion]
Area Formativa Tipe Corso Codice Titele Obiettive Formative Codificato Crediti Edizioni
Gestionale ! RES - ARCS_22063| F Argoments di caraliere generale: sanith digitale, mformatica d lvelio avanzato e lingua N ECK  Informazioni
organizzativa Videoconferenza inglese sncngf»:a Marmativa in matena sanitana’ 1 principi etic & civl del SSN con sull'edizione
[Dbiiettive Formative df Sistemaj I
Prevenzione e RES - Corso ARCS_220684 |3 fo fi Sicurezza negh ambienti e nes luoghi di lavoro e/o patologie comelate NO ECM m
SICWEZZA [ [Otiettive Formative Tecnico-Professionals] T/ omaani]
Prevenzione e RES - Corso ARCS_22065 | ¥ Sicurezza negh ambienti @ nes luogh di lavoro /o patologie corelate NOECM [ 13
sicurezza B [Otietiivo Formative Tecnico-Professionale] I®
Per consultare tults l'offerts famativa passa & [ ofterta tormativa fuura...|

REGIONE AUTONOMA FRIULI VENEZIA GIULIA
Az amarin par 13 Salute

infarmaziond confidengialr i corsernia non pub igat ! 0 o totaimente o | L

AT

Per assistenza e/o informazioni contaftare & “CENTRO REGIONALE FORMAZIONE™ Tal <39 0432 14381-T1/ 72/ 73 74 - fomazione@arcs sanita hg it
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Se i corsi sono stati posti in evidenza saranno visibili nella bacheca e da qui sara possibile accedere
ai dati del corso cliccando sul titolo o direttamente sulla data dell’edizione.

Il calendario permette di avere la visione mensile di tutti i corsi disponibili del mese selezionato.
Per accedere ai dati del corso fare doppio-click sul titolo del corso interessato e poi cliccare sul
codice per visionare il dettaglio e proseguire con l'iscrizione.

CALENDARIO RICERCA CORSH GESTIONE. ALBO FORMATOR!

CALENDARIO INCONTRI

‘ o] || [ o o [ come scom seumoms e

% 3 4 2022 Lunedi Mantedi Mercoledi Giovedi Venerdi

5 & T 8 3 101N

1214 15 16 17 18 T

1920 21 22 23 24 25

% 271 28 29 30 1 2 .
4 13/09/2022

2021 2022 2023 36
» 08:30 - 12:30
ARCS_22064 - Ediz. #1 - La formazione generale dei
lavoratori per la sicurezza a basso rischio
08:30 ARCS_22064 - Ec Presso: Friuli Innovazione C1Est (durata 4:00)
a7 135U ARLS_£200a - Et|
19 20 21 22 23
08:30 ARCS 22064 - Ec|08:30 ARCS 22062 - Ec
a8 13:30 ARCS_22065 - Ec
26 T 23 28 30
39

Infine, come ulteriore opzione il sistema mette a disposizione la Ricerca Generica che permette,
attraverso la selezione di alcuni filtri, di trovare il corso desiderato e quindi di effettuare l'iscrizione.
Aprire il menu " Ricerca corsi -> Nuova Ricerca’.

CALENDARIO DOCUMENTALE ALBO FORMATOR!

CERCA CORSI

Criteri di ricerca Codice Corso [ Corea |

Chiave di ricerca insensibie alle maiuscole & minuscobs.

Codice = i < NB. lasicerca & esatta a meno cha non sl utilizzing carater jolly *
Carsa: per selezionars pil codicl che abblane una parte comuna
Titolo Corso: [~
Titele Corse
| Chiave di ricerca insensibile alle maiuscole @ minuscole

= | Viene cercato un riscontra del testo digitalo a¥interna del tiiolo del carso
Proponente

(codica,

descrizione):

Opzioni B includi tutro 8

Eschudl Corsi Fuori Linea Escludi Edizloni Fuosl Linsa

Formazione
Aree: Clinico-assistenziale Convegni / congress Convegni & corsi su commitanza della Regiona Etico { deontologica
i P

Tecnico-p

azione & Formazione on fine urez.

ssionale e specialistica

Emesgenza

| Tipa Corso: -

Tema
Formativo:

Obilettivo
Formativo [ w
Codificato:

Corsi ECM: s Ono ®TUTT

Periodo di

i Inizio period Fine perics Eschudi filtra sul paricdo g
et nizio periods @ periode schudi filtra sul periode i

Luogo o |

Premere il pulsante [Cerca] per avviare la selezione e dall’'elenco dei corsi trovati selezionare quello
di interesse.
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Una volta aperta la pagina contenente il dettaglio del corso, sara possibile, nella sezione dei dati
dell'edizione, premere il pulsante [ISCRIVITL...] per effettuare l'iscrizione. Da questa pagina sara
possibile verificare anche il numero di posti disponibili per il corso e la data di scadenza per le
iscrizioni on line.

Edizione 1 (dal 13/09/2022 al 13/09/2022)

POSTI DISPONIBILI: 35 ¢

Tipologie richiedenti ammesse:
ARCS (Ente Erogatore), Cliente Esterno, Altri Enti del SSR

Statistiche iscrizioni

2
[ Statistiche Edizione ]

ARCS (Ente Erogatore) 30
[ Statistiche ]
Cliente Esterno 2
[ Stafistiche |

Altri Enti del SSR 3
Statistiche ]

Incontri previsti
Data Luogo e ora

13/09/2022 (martedi) = Friuli Innovazione C1Est
dalle h 13:30 alle h 17:30 @

Docenti

+« BORDIGNON MICHELE (Azienda Sanitaria Universitaria Friuli Centrale)
« RIVA DANIELE (Azienda Sanitaria Universitaria Giuliano Isontina)

Segreteria Operativa
Informazione non disponibile

Altri Ruoli Formativi
Informazione non disponibile

|Peri0d0 Iscrizioni Online: dal 11/08/2022 al 07/09/2022 | ¢» Iscrizioni aperte]
| ”

-]

Per finalizzare la richiesta di iscrizione |'utente deve indicare la modalita di partecipazione e premere
il pulsante [Confermal.

BACHECA RICERCA CORSI GESTIONE DOCUMENTALE ALBO FORMATOR!

CONFERMA ISCRIZIONE

Vai ai dettagl del corso

ARCS_22064 - LA FORMAZIONE GENERALE DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA A BASSO RISCHIO

& DESTINATARI

Tudti
Tipo Modalita Partecipazione

Edizione 1 (dal 13/09/2022 al 13/09/2022) R E el s Specifica in che forma il richiedente lscorizione intande partecipare al corso
3 : = Agg. Facoltative

Aggiornamenta Facoltative
= Agg. O
Aggiornamenta Obbigatoria

Parteciperd al corso:

in modalita: |
+ = Formaz. estemi
in| Formazions utenti estarni
an = Part Libera
Partecipazions Libera
S| «Perm. Retribuito
Parmasso Retribuito

in relazione al mio rapporto di lavoro con l'ente:

| Aga. Facoltativo
con il saguente profilo prolessionale: | 499 Cbbligatonio
Formaz, esterni
Part. Libera
Perm. Retribuito
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La domanda di iscrizione, inizialmente, e nello stato di "RICHIESTA". A seconda delle caratteristiche
del corso questa richiesta puo richiedere una approvazione da un superiore e- solo se approvata -
al termine del periodo di apertura delle iscrizioni viene “ACCETTATA” in aula e quindi puo
considerarsi ultimata.

Stato di una ISCRIZIONE

domanda di iscrizione nello stato di RICHIESTA

6 Area Corso.021_OK - RISCHIO STRESS . ; IESTA ©
¥ Prevenzione CORRELATO AL LAVORO PS'COK_’QO Chinico é%‘;, atorio " .
# Sicurezza Infermiere LY —
/_j Edizione: [#25- 09/12/2021] (Ente I eriaut
- a 2 82 - Cure Subacute Erogatore) alle 10:45:12
Incontri: [Dettag] - Comparto Sanitario

Iscrizioni: dal 22/10/2021
al 031272021

domanda di iscrizione nello stato di ACCETTATA in aula.

16 Area Corso.048 - NUOVI FILTRI E A Aqc ACCETTATA ©
- Assistenziale METODICHE DEPURATIVE PER | Psicologo Clinico Oééhqatono
. PAZIENTI AFFETTI DA Infermiere & .
7 INSUFFICIENZA RENALE (Ente il 02/12/2021
+ §2 - Cure Subacute Erogatore) allo 18:06:43

Edizione® [#3 - 04/12/2021] - Comparto Sanitario

Incontn: [Dettagl]

Iscrizioni: dal 23/10/2021 3¢
al 23/11/2021

(Testo tratto dalle “istruzioni df 1° accesso” TOM di Nouvelle)
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3. Approvazione da parte del responsabile/coordinatore di struttura

L'iscrizione ad un corso puo, in alcuni casi, richiedere lI'approvazione da parte del responsabile di
struttura. In questo caso, dopo che l'utente avra fatto la richiesta di iscrizione, il responsabile ricevera
una comunicazione via e-mail che sara visibile anche nella propria bacheca di TOM.

NOTIFICA della RICHIESTA

Il Coordinatore viene informato della richiesta fatta dal collaboratore:
v con un avviso in «<BACHECA|

| CALENDARI) fKERCACORS | DOCAMENTALE | ALBO FORMATORI ALBO DRIGENTI

BACHECA @

AVVISIPER TE Edbenza 0 || conacena atresTazion 0y || compiazione RemaTri o) |
Una richiesta di iscrizione in aifesa o ione di un d in piants organica
Area Formativa - Tlpﬁ Corso Codice Titolo
Ares Assisterzisle  Corso Corso 178_GUE
Reszidenziale

v' con una specifica
Email che riporta tutti
i dati della richiesta

(Testo tratte dalle istruzioni "TOM formazione coordinaton™ di Nouvelle)

Il responsabile per procedere con |'approvazione oppure il rifiuto della richiesta di iscrizione dovra
accedere al portale TOM e cliccare sulla voce di menu: “MyTom ->Iscrizioni Collaboratori'.

MyTOM - Iscrizioni COLLABORATORI

Il Coordinatore valuta Poi decide quale azione compiere tra:
la richiesta Annullare, Approvare o Sostituire

CALENDARIQ | FICERCA COAsI DOCUMENTALE | ALBO FORMATORI | ALBO DIRIGENTY

[ El ELENCOQO ISCRIZIONI COCLLABORATORI

Risultati della ricerca
Un slomento trovato.

Num. Area Corso Richiedente Fi ioni/ing i Aodalita Stato
Richiesta Formativa partecipazione
46 Aea Corso 321 OK - RISCHIO STRESS ROSSIN ROSINA Psico Clinic: Agg. Obbligatorio
B Prawnziore | CORRELATO AL CF ROSROSEICEIFZTR |eenine (Erte Eromatore)  da were
¥ “ Edizione: [#25 . 08122021] 4 5 AD Nowells aozrazset
- ) (Dipanderta) + 82 - Cure Subacute ale 10.45:12
Incontri: Dettagl Josuahzza credit | - Compaite Sanitario
lscrazem: dal 2211072021 3~ <
al 0312202 Scini. =2 Sestituisei..

(Testo tratto dalle istruziont “TOM farmazione coordinaton” dr Nouvelle)
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